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Anche per questo capitolo vale quanto detto in precedenza: molteplici sono i form utilizzati per la 

reportistica finale di progetto. L’utilizzo e la scelta della scheda finale devono seguire ed essere conformi alla 

scheda compilata in fase di stesura iniziale del progetto. In modo esplicito e chiaro: dovranno essere elencati 

in modo minuzioso gli obiettivi raggiunti e le modalità utilizzate per raggiungerli. Eventuali scostamenti 

dovranno essere motivati e giustificati. La rendicontazione contabile dovrà essere più o meno dettagliata a 

seconda delle richieste del committente (alcuni committenti richiedono l’esposizione per macro voci, per 

esempio: personale, segreteria, rimborsi, hardware e software; altri richiedono una dettagliata esposizione 

per singole voci e per documento contabile).  

In aggiunta al documento di Final Report, saranno inseriti tutti gli allegati di progetto in ordine cronologico, 

numerati, ordinati in modo che al nostro committente risulti facile e piacevole la loro consultazione. Per 

allegato di progetto intendiamo ogni documento prodotto per la realizzazione del progetto: pubblicazioni, 

studi prodotti, DVD, CD rom, verbali delle riunioni, slide show presentati in convegni organizzati nel corso 

del progetto, etc. 

Di seguito viene riportata una scheda di final report.  
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F INAL - REPORT  

 

 

ENTE FINANZIATORE:  

 

TITOLO DEL PROGETTO:  

 

 

ENTE AFFIDATARIO:  

RESPONSABILE DEL PROGETTO:  

 

 

DATA DI APPROVAZIONE:  

DATA DI PRESENTAZIONE DEL FINAL REPORT:  

DATA SCADENZA PROGETTO:  

 

OPERATORI COINVOLTI  COLLABORATORI ESTERNI  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

Firma  del responsabile del progetto                                  Firma del referente del progetto 

_______________________________                             _____________________________ 
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I  N D I C E 

 

Progetto PAGINA  

Premesse e finalità generali del progetto   

Obiettivi ed indicatori  

Fasi di azioni  

Elenco prodotti tangibili  

Modalità operative adottate    

Soggetti coinvolti   

Spese sino ad oggi sostenute  

Allegati  
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PREMESSE E FINALITA’ GENERALI DEL PROGETTO  

 

 

 

RIFER IMENTE NORMATIVI :  

 

DELIBERA REGIONALE DI  APPROVAZIONE DEL PROGETTO: 

 

DELIBERA DI ACQUISIZIONE: 

 

 

 

 

FINALITA’ GENERALI DEL PROGETTO DICHIARATE NELLA PROPOSTA PRESENTATA  
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OBIETTIVI ED INDICATORI  

 

TITOLO DEL PROGETTO:  

SINTESI  DEI RISULTATI  DATA DI PRESENTAZIONE  

N 

OBIETTIVI SPECIFICI 

PREDICHIARATI DA 

RAGGIUNGERE IN 3 ANNI  

(per esempio) 

ANNO PREVISTO DI 

RAGGIUNGIMENTO 

OBIETTIVO 

INDICATORI DI 

OUTPUT 

RISULTATI IN 

BASE AGLI 

INDICATORI 

INDICATORI DI 

OUTCOME PREDICHIRATI 

RISULTATI IN 

BASE AGLI 

INDICATORI 

PREDICHIARATI 

% DI 

REALIZZAZIONE 
NOTE E MOTIVAZIONI 

1  

 

 

 

 

 

 

      

2  

 

 

 
   

       

 

 

 

 

 

  

 

3 
 

 

 

 
      

 

4 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
3 

 
2 

 
1 

 
3 

 
2 

 
1 

 
3 

 
2 

 
1 

 
3 

 
2 

 
1 
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FASI DI AZIONE 

 

 

N.  FASI DI AZIONE PREVISTE  
% DI REALIZZAZIONE  

AL …………………  

 

1 

 

  

 

2 

 

  

 

3 

 

  

 

4 

 

  

 

 

NOTE E SPIEGAZIONI  
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 ELENCO PRODOTTI TANGIBILI  

 

 

Prodotti tangibili: relazioni scritte, questionari, software, monografie, pubblicazioni, uscite stampa, videocassette, CD-ROM, 

manifesti, depliant, diapositive ecc).  

NOTA: tutti i prodotti dovranno essere allegati e trasmessi sia in forma cartacea/materiale sia in forma elettronica.  

 

N Nome del prodotto  Descriz ione s intet ica e note N. d i a l legato  

1.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
PROJECT MANAGEMENT 

 

 

 352 

 

 

 MODALITA’ OPERATIVE  ADOTTATE  

 

N.  OBIETTIVO METODO SEGUITO  

(e se d iverso da quel lo pre-d ichiarato ,   

segnalare anche le mot ivaz ioni)  

1 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

 

4   

5 

 

 

 

 

 

 

6 

 

 

 

 

 

 

7 
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 SOGGETTI SINO AD ORA COINVOLTI  

 

 

 

DESTINATARI 

DELL’ INTERVENTO 

N. DI SOGGETTI  

COINVOLTI 

(data:___________) 

N. DI SOGGETTI  

DA 

COINVOLGERE  

TIPOLOGIA DI INTERVENTO (l inee 

general i  e consideraz ioni  su l l ’ ef f icac ia 

percepita) 
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SPESE SINO AD OGGI SOSTENUTE 

 

Inserire piano finanziario con elenco spese sostenute e, se richiesto, copia di tutte le pezze giustificative. 
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 S INTESI  

 

FINANZIAMENTO  
TOTALE 

FINANZIAMENTO 

ASSEGNATO 

 

% % TOT 

FINANZIAMENTO 

LIQUIDATO (ad 

oggi) 

DATA DI 

RENDICONTAZIONE 

      

 

 

RIFERIMENTI AMMINISTRATIVI  

 

IMPORTO 

LIQUIDATO 

 

VOCI DI SPESA 

(*) DATA LETTERA  (*) PROT. N.  

BENI E SERVIZI     

    

    

    

TOT. BENI E SERVIZI     

PERSONALE ESTERNO    

COMPENSI    

    

    

TOT. COMPENSI    

RIMBORSI    

TOT. RIMBORSI    

ALTRO    

    

TOTALE PERSONALE ESTERNO    

TOTALE   

 

(*) Vedi scheda contabile allegata 
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ALLEGATI 

 

Inserire tutta la documentazione accessoria al report. 

 

 

 

N° NOME DESCRIZIONE 

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 


